.k:!. z .
%’% INSTITUTO AMAZONICO DE INVESTIGACIONES CIENTIFICAS - SINCHI

) TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL
NS Versién 2.0. Septiembre 30 de 2019, Pagina 1 de 2
SINCIL

UNIDAD ADMINISTRATIVA: SUBDIRECCION ADMINISTRATIVA Y FINANCIERA

OFICINA PRODUCTORA: 250 UNIDAD DE APOYO FINANCIERO

Caodigo NORMA Soporte | Retencion | Disposicion

Series, subseries y tipologia documental Procedimiento
D |S|Sb P|E(O|[ AG | AC |CT|E|D|S

250 {20 00 {INFORMES

Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Histérico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre la
administracion, manejo y rendimiento de fondos, bienes o recursos publicos, por una vigencia fiscal determinada
reportada a través del Sistema de Rendicion Electrénica de la Cuenta e Informes - SIRECI de la Contraloria General de
2 8 | X X la Republica.

La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta en la fase de gestion desarrollando el procedimiento
establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del Profesional de Gestion Documental

Normas retencion documental: Contables. Articulo 28 de la Ley 962 de 2005

Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia

Resolucion Organica 735 de 2013 de la

250 | 20 | 12 |Informes de rendicion de cuenta fiscal Contraloria General de la Reptiblica

Informe de rendicién de cuenta fiscal X
Validacion de Informacion SIRECI P1-0008 X

Se elimina porque agotados los periodos de retencion la documentacion pierde vigencia y porque la documentacion

se consolida en los expedientes de los Proyectos de Estudios e Investigaciones en la Subdireccion Cientifica y

Técnica que tienen como disposicion final conservacion total.

Contenido informativo. Detalle del control de la ejecucion de los recursos financieros de los proyectos de

investigacion cientifica y tecnoldgica

La eliminacion de los documentos se efectuara en la vigencia siguiente a la terminacion de los periodos de retencion.

. . Acuerdo 02 de 2008 numeral 8.6 funciones de Ia Los documentos en so!z?ne papel se eliminan mediante la técni’ce? de tritur.adc.) bajo la §uperv!si6.n y control del

250 |20 | 25 [Informes financieros . N . 2 8 X responsable de la Gestion Documental. Los documentos electrénicos se eliminan mediante técnicas de borrado
Unidad Financiera i A y . e R, .
seguro bajo la coordinacion de la Unidad de Apoyo informatico. La eliminacion de documentos debe ser autorizada

por el Comité Institucional de Gestion y Desempefio previa la publicacion durante sesenta (60) dias de los inventarios

documentales en la pagina Web dejando evidencia del proceso en la respectiva Acta de Eliminacion de Documentos

Normas retencion documental. Articulo 4 de la Ley 791. Articulo 28 de la Ley 962 de 2005

Para los informes financieros de proyectos financiados con presupuesto nacional, los periodos de retencion se

cuentan a partir del cierre de la vigencia fiscal. Para los informes financieros de proyectos cofinanciados, los periodos

de retencion se cuentan a partir del acta de liquidacion del proyecto

Informe financiero parcial X

Informe final de los proyectos X

250 | 31] 00 |PLANES
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250 | 31 09 [Planes financieros anuales Resolucion SINCHI 12 de 2011

Documentacion con valor histérico para la investigacion la ciencia y la cultura para ser entregada en transferencia
secundaria al Archivo Historico para conservacion en su soporte original por contener informacion sobre la
planificacion y gestion financiera del Instituto. Tiene como base las operaciones proyectadas por la entidad, tomando
en consideracion las previsiones de ingresos y egresos, en concordancia con el Programa Anual Mensualizado de
Caja establecido para los recursos y transferencias que la Nacion destina para atender los gastos de funcionamiento
del instituto

La reproduccion técnica se realiza con fines de consulta en la fase de gestion desarrollando el procedimiento
establecido en el Sistema Integrado de Gestion bajo la supervision del Profesional de Gestion Documental

Normas retencion documental: Contables. Articulo 28 de la Ley 962 de 2005

Los periodos de retencion se cuentan a partir del cierre de la vigencia

Plan financiero anual

Cadigo: D: Dependencia. S: Serie documental. Sb: Subserie
documental

CT: Conservacion total. E: Eliminacion. D: Digitalizacion. S:
Seleccion

Convenciones: AG: Archivo de Gestion. AC: Archivo Central

Soporte. P: Papel. E: Electronico. O: Otros soportes - video, audio, etc.
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