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60 Celebración día del Padre

57 Celebración día de la Mujer

61
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PLAN DE TRABAJO ANUAL
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Inspecciones de Seguridad

2

Noviembre DiciembreMayo Junio

4 Seguimiento a Priorización de riesgos matriz de riesgos 

Seguimiento a Inspecciones de Seguridad

6 Reuniones Mensuales  COPASST

5 Seguimiento a planes de Acción

8
Verificación de acciones que se derivan de los reportes 

del seguimiento de la salud de los trabajadores

7 Inspección elementos de Protección Personal 

10 Participación Cronograma de Capacitaciones 

9 Seguimiento Toma de exámenes médicos ocupacionales

12 Capacitación  Miembros de (COPASST)

11 Seguimiento Realización Pausas Activas 

14 Actualización Política 

13 Revisión de la Política del SGSST

15 Documentación del SGSST 

16 Documentación de objetivos del SGSST / Medición 

18
Documentación  y Comunicación de  las 

responsabilidades a todo nivel, incluyendo la alta 

dirección

17 Elaboración Presupuesto 

20
Procedimiento que permita garantizar la actualización de 

los cambios legales en SSTA aplicables a su actividad 

económica

19 Actualización Matriz legal 

22 Seguimiento de Casos reportados / Actas 

21 Reuniones Comité de Convivencia 

24 Revisión e indicadores de capacitaciones 

23 Cronograma de Capacitación 

25 Reinducción e Inducción 

26 Procedimiento  Comunicación participación y Consulta 

27 Control Documental

29
Procedimiento para la  identificación de peligros, 

evaluación y valoración de los riesgos

28
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 Actualización matriz de peligros 

30 Priorización de Riesgos 

32
Programa de Mantenimiento preventivo y correctivo de 

instalaciones equipos y herramientas 

31
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Identificación e inventario de maquinas y  equipos 

34
Implementación hojas de seguridad productos químicos 

utilizados 

33 Inventario de Sustancias  toxicas 

36 Plan estratégico de seguridad vial 

35 Seguimiento capacitación Manipulación  de  Químicos 

38
Inventario materias primas, insumos, productos finales e 

intermedios, subproductos y material de desecho

37
Semana de la Salud. Actividades lúdicas para todo el 

personal enfocadas en salud y bienestar laboral 

40 RIESGO BIOLOGICO Implementación de  acciones de promoción y prevención 

39 RIESGO 

ERGONOMICO 
Implementación pausas activas 

42 RIESGO DE ORIGEN 

DE SEGURIDAD 
Implementación de  acciones de promoción y prevención 

41 RIESGO QUIMICO Implementación de  acciones de promoción y prevención 

44
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Implementación de  acciones de promoción y prevención 

43 RIESGO PUBLICO Implementación de  acciones de promoción y prevención 

46 Programa  de Riesgo Psicosocial

45 Aplicación Batería de Riesgo Psicosocial

48 Capacitación uso de EPP 

47

E
P

P

Inspección elementos de Protección Personal 

54 Promoción y prevención estilos de vida saludable 

49 PERFIL SOCIO 

DEMOGRAFICO 
Descripción Socio Demográfica

53 Campaña control consumo tabaco y drogas

52 Campaña control consumo alcohol

62 Eventos fin de año

58 Celebración día del Hombre

Celebración día de amor y amistad

50 Seguimientos SVE COVID-19
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56
Registros y estadísticas de Prevalencia (Número de 

casos de una enfermedad laboral presente )

51 Capacitación Covid - 19

55 Diagnostico,  Análisis de condiciones de salud y registros 
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59 Celebración  día de la Madre
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ACTIVIDADES PROGRAMADAS

64
Implementación del Plan de prevención, preparación y 

respuesta ante emergencias de la organización

63
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Actualización Plan de Emergencias 

65
Capacitación Brigada emergencia, incluye a los 

brigadistas de las sedes. 

NOTA: COLOCAR LETRA (P) EN PROGRAMADA Y LETRA (E) EN EJECUTADA

Firma

Sandra Lucia Buitrago Torres

Firma

Diego Fernando Lizcano 

Firma

% DE CUMPLIMIENTO ANUAL 65,94%

ACTIVIDADES EXTRAS

Luis Orlando Espinel Ramírez

67
Inspecciones de extintores, botiquines y camillas, en 

todas las sedes del instituto.

66
Mantenimiento y recarga de equipos relacionados con la 

prevención y atención de emergencias, en todas las 

sedes del instituto.

69
Plan de ayuda mutua en la zona donde se ubica la 

empresa

68 Programación y Realización de Simulacros 

71 Inventario y seguimiento a Contratistas y proveedores 
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Procedimiento Control  de Proveedores y Contratistas 

72 Inducción de Riesgos a  Proveedores y Contratistas 

74 Participación de los trabajadores - Publicaciones  SGSST 
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El resultado de los indicadores de estructura, proceso y 

resultado;

76
El plan de trabajo establecido garantiza que la empresa 

cumpla con la política y objetivos del SG-SST

75

La alta Dirección evalúa una vez al año el SG-SST, sus 

resultados son comunicados al Comité o al Vigía  y 

define medidas para la adopción oportuna de medidas 

preventivas, correctivas o de mejora

77
Se comunican los resultados de la auditoría a los 

responsables de adelantar las medidas preventivas; 

correctivas o de mejora en la empresa

78
Planificación  con la participación del Comité Paritario o 

Vigía  el procedimiento de auditoria del cumplimiento del 

SG-SST

80
Lecciones aprendidas de los incidentes y los accidentes 

de los trabajadores 

79
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investigan los incidentes y los accidentes de los 

trabajadores y contratistas

81
Seguimiento de ejecución  acciones preventivas y 

correctivas como resultado de la investigación de los 

accidentes e incidentes 

83
Análisis de los resultados de la intervención en los 

peligros y los riesgos priorizados

82
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A
 Análisis del cumplimiento de los objetivos del Sistema de 

Gestión de la Seguridad y Salud en el Trabajo SG-SST.

320
25 26 2436 25 24 29 25 29 28 26 23

ACTIVIDADES EJECUTADAS 211
17 21 1726 15 16 17 14 19 17 18 14

71%

ACTIVIDADES ANUALES PROGRAMADAS                                   320 

ACTIVIDADES ANUALES EJECUTADS                                   211 

66% 61% 69% 61% 68% 81%% DE CUMPLIMIENTO MENSUAL 72% 60% 67% 59% 56%

ELABORÓ REVISÓ AUTORIZÓ

65 Conformación de Brigadas 


