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Plan de medios y contenidos

Plan de medios y contenidos

El plan de medios y contenidos busca establecer una ruta de accion para desarrollar de
manera efectiva las comunicaciones internas y externas del Instituto SINCHI. Su propdsito
es impactar a los publicos objetivos descritos en la Estrategia de Comunicaciones. La ruta
agui planteada potencializard los recursos fisicos y el talento humano de la Oficina de
Comunicaciones para divulgar los contenidos en los canales institucionales.

Cabe destacar que la generacion de contenido periédico aporta al crecimiento de la
comunidad interesada y potencia la presencia mediética del Instituto, mejorando su
posicionamiento, reconocimiento y visibilidad.

¢Qué es un contenido?

Se entiende por contenido toda la informacién o material creado en:
Texto:

¢ Comunicados de prensa, newsletter, boletines, Copys, libros, revistas, folleto,
infografias, presentaciones, plan de comunicaciones y visibilidad.

Audiovisual

e Post, carretes, animaciones, fotografias, videos, reels, audios, podcast, infografias,
stickers, ebook, cufias

Material POP:
e Material didactico Camisetas, gorras, escarapelas, stands, afiches, etc.

ACTUALIZAR CON PAOLA

iLa generacion de contenido de valor genera atraccién y fidelizacion del publico objetivo!
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ACCIONES

PLAN DE MEDIOS

DESCRIPCION

2023

Actualizar
constantemente la base
de datos de medios de

comunicacion
interesados en los
contenidos producidos
por el Instituto SINCHI

-Realizar gestion de

medio de llamadas
telefonicas a las personas
registradas en dicha base.
-Agregar datos de nuevos
contactos de prensa
- Establecer filtros de
medios digitales, radiales,
impresos y online
- Establecer filtros de
medios por departamento

actualizacién de emails por

CONSTANTEMENTE

Mapeo de medios de los
10 departamentos de la
region amazoénica.
(Amazonas, Putumayo,
Caqueta, Guainia,
Guaviare y Vaupés;
Cauca (Bota Caucana),
Meta, Narifio y Vichada)

- Realizar caracterizacion
del territorio y de los
medios de comunicacion
presentes en cada uno de
los departamentos de la
Amazonia colombiana.

LINEA BASE DEL
DOCUMENTO

Protocolo de manejo de
medios

Establecer un manual
institucional con el paso a
paso para la atencion de
medios de comunicacion
nacionales, internacionales
y regionales como parte de
la articulacion del Instituto

SINCHI a diversas
plataformas de divulgacion.

LINEA BASE DEL
DOCUMENTO

Mapeo de medios
institucionales o aliados

Identificar los canales de

difusion de las entidades

aliadas o financiadoras de
proyectos del Instituto.

DOCUMENTO
FINALIZADO PRIMER
SEMESTRE DE 2024
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Protocolo de manejo de
crisis en medios

Establecer un manual que
contenga el paso a paso
para la atencién de medios
frente a escenarios de
crisis, como herramienta
de contingencia para dar
un tratamiento adecuado a
los escenarios que afectan
la visibilidad institucional

LINEA BASE DEL
DOCUMENTO

Lineamiento para
voceros del Instituto
SINCHI

Realizar un instructivo que
establezca los lineamientos
para que voceros del
Instituto SINCHI reciban
entrevistas de medios de
comunicacion regionales,
nacionales e
internacionales.

LINEA BASE DEL
DOCUMENTO

Socializacion de la
misionalidad del Instituto
SINCHI con medios de
comunicacion
regionales, nacionales e
internacionales

Realizacion de espacios
con medios de
comunicacion

seleccionados a través del
mapeo por territorio, para
la socializacion de
programas y acciones del
Instituto. Se estima un
recorrido por las
instalaciones sede enlace
Bogota y sede principal
Leticia inicialmente.

LINEA BASE DEL
DOCUMENTO

Mail masivo de
comunicados de prensa
a medios de la base
datos consolidada por el
lider de relacionamiento
con medios

Realizar difusion de los
comunicados de prensa
suministrados por el equipo
de contenidos de la oficina
de comunicaciones, con el
objetivo de generar
impactos en medios
externos (locales,
regionales, nacionales e
internacionales) a través
de la base de datos
validada.

12 (Minimo)
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10

Lista de difusion a
medios de comunicacion
- Via Whatsapp

A través de la creacion de
una lista de difusion de
whatsapp se realizara

difusion de los
comunicados de prensay
convocatorias a eventos en
los que se planee la

participacién de medios,

como parte de las
herramientas de alcance

identificadas para

visibilidad de acciones

CONSTANTEMENTE

11

Monitoreo de medios

Verificar los impactos y
salidas en medios
externos, a partir de la
informacién generada
desde el Instituto a traves
de comunicados de prensa
gue han generado interés
para hacer parte de la
agenda del medio
interesado, o que ha
contado con la
participacion de voceros
del SINCHI a traves de
entrevistas previamente
pactadas

CONSTANTEMENTE

12

Difusion de las notas de
prensa logradas en los
canales institucionales

Los comunicados de
prensa generados desde el
Instituto SINCHI y los
respectivos contenidos
producidos a partir de este,
deberan ser publicados en
las diferentes plataformas
de visibilidad como portal
web o redes sociales
oficiales.

Como parte del monitoreo
y difusion de estos
mensajes, cada
publicacion debera
enviarse en tiempo real al
canal de whatsapp
institucional

12 (Minimo)
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Newsletter para medios | Disefiar un newsletter con
13 de comunicacion los comunicados de prensa 6
regionales, nacionales e mas destacados del
internacionales Instituto SINCHI
ACCIONES Srai 4 .
CONTENIDOS DESCRIPCION 2023
- Consolidacion de las
lineas de investigacion del
Instituto SINCHI por una
Mapeo de las lineas de ventana de 4 afios
1 investigacién del - Priorizacion de las lineas 1
Instituto SINCHI de investigacion del
Instituto SINCHI - Listado
de tematicas de contenidos
a redactar anualmente
-Generar mesas de trabajo
conceptuales para la
Conceptualizacién de | Pproduccion y divulgacion
2 con'ltoenidos para de contenidos realizados 2 MESAS DE
produccion y divulgacion | por el Instituto SINCHI jAEAI0
-Conceptualizacion de
contenidos (marcas,
videos, invitaciones, piezas
gréficas, etc)
. -Realizacién, seguimiento y
3 contgnaillieonsdggﬂr?stituto actughzacmn del_ 1
SINCHI caler_ldarlo de contemdos
ambientales del Instituto
SINCHI
-Entrevista a
investigadores para la
produccion de contenido
Cohieh os _-Re_dat_:cién de conter]idos
institucionales sobre lineas
4 institucionales sobre las da tiacis 1
lineas de investigacion Sl 3Hgacion
priorizadas
-Edicion y validacién de la
informacién con los
investigadores
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Contenido sobre el
cubrimiento de eventos
y acciones en los que
participa el Instituto
SINCHI

-Entrevista a voceros o
representantes del Instituto
SINCHI para la produccion

de contenido
-Redacciéon de contenidos
institucionales sobre
eventos realizados
-Edicion y validacién de la
informacién con los
responsables del evento

Contenidos sobre
proyectos del Instituto
SINCHI

-Entrevista a coordinadores
de proyectos para la
produccion de contenido
-Redacciéon de contenidos
sobres proyectos del
Instituto SINCHI
-Edicion y validacién de la
informacién con los
coordinadores

Contenidos sobre
resultados de
investigacion

-Entrevista a
investigadores del Instituto
SINCHI para la produccion

de contenido
-Redacciéon de contenidos

sobre resultados de
investigacion del Instituto
SINCHI
-Edicion y validacién de la
informacién con los
coordinadores

Contenido sobre los
investigadores del
Instituto SINCHI

-Entrevista a
investigadores del Instituto
SINCHI para la produccion

de contenido con lado
humano
-Redacciéon de contenidos
sobre resultados de
investigacion del Instituto
SINCHI
-Edicion y validacion de la
informacién con los
coordinadores
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Divulgacion de
9 contenidos en canales 15
institucionales y - Envio de contenido
encargado de medios realizado a equipo de
medios y equipo digital
para su divulgacion
) e Edicién y curacion de
10 Curacion y e_d|C|on de contenidos para las salidas | CONSTATEMENTE
contenidos a través de canales
institucionales
Capacitacién sobre
11 " : 2
redaccion de contenidos
Taller sobre redaccién de
contenidos
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